
长春市施耐利机器人系统有限公司
招聘岗位简介

1、前台文员

岗位职责：
1、接听电话，按要求转接电话或记录信息，确保信息能够及时准确传达。
2、对来访客人做好接待、登记、引导工作，及时通知被访人员。对无关人员、上门推销和无理取闹者应拒之门外。
3、保持前台清洁卫生，展示公司良好形象。
4、协助部门人员做好公司公车的检车工作。
5、对部门办公用品的领用、发放、出入库做好登记。
6、协助上级完成公司行政事务工作及部门内部日常事务。
7、积极完成上级交办的其他工作。
任职要求：
1、专业不限，女，形象好，气质佳，身高1.6m以上；
2、较强的服务意识，熟练使用电脑办公软件；
3、具备良好的协调能力、沟通能力，负有责任心，性格活泼开朗，具有亲和力；
4、普通话准确流利；
5、具备一定商务礼仪知识。
薪资福利：
1、 职位月薪：2000-4000元
2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：1人

4、 福利待遇：

· 试用期3个月，转正以后缴纳五险一金；
· 八小时工作制，工作时间：
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等。
工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号
2、销售工程师

岗位职责：
1、 拓展销售渠道，建立、维护客户关系，促成项目、备件等的销售； 
2、 收集、整理与产品相关的市场动态、用户需求等信息，并及时反馈市场部门； 
3、 掌握用户需求，及时处理客户问题； 
4、 落实月度、季度和年度销售计划，完成销售任务； 
5、 依据销售合同，及时回收合同款项；

6、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 市场营销等相关专业，男女不限；

2、 具有良好的沟通能力、谈判能力和成本意识；
3、 工作细致认真，责任心强，思维敏捷，具有较强的团队合作精神；

4、 英语能力强者优先考虑；
5、 有良好的职业道德和素养，能承受一定工作压力；
薪资福利：

1、 职位月薪：1500-8000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：4人

4、 福利待遇：

· 试用期3个月，转正以后缴纳五险一金；
· 八小时工作制，工作时间：
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30    
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 误餐补助、通讯补贴、节日福利等；      

工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号
3、采购工程师
岗位职责：
1、 根据采购需求，编制采购计划和采购预算；
2、 询价、议价、与供应商谈判等相关工作；
3、 负责与供应商建立良好的关系，掌握供应商物料供应制造与供应能力；
4、 负责编制订购单与采购合约，核查采购作业发包、验收和付款流程；
5、 做好采购材料的监督、保证供货渠道的连续性；
6、 部门ERP相关数据、信息的维护；

7、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 大学统招全日制本科学历,国际经济与贸易、物流、机械类、电气类等相关专业；
2、 英语优秀者优先，女生优先；
3、 学习能力强，踏实稳重；
4、 对工作认真负责，条理性强，执行力强；

5、 具有较强组织和沟通能力，具有良好的管理能力。
薪资福利：

1、 职位月薪：2000-4000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：1人

4、 福利待遇：

· 试用期3个月，转正以后缴纳五险一金；
· 八小时工作制，工作时间：
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等。

工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号
4、财务实习生
岗位职责：
1、 负责财务基础工作；

2、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 大学统招全日制本科学历，会计、财务管理相关专业；
2、 有会计从业资格证；
3、 英语优秀者优先，女生优先；

4、 学习能力强，积极主动，踏实稳重；

5、 对工作认真负责、条理性强、执行力强。
薪资福利：

1、 职位月薪：1000-4000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：1人

4、 福利待遇：

· 实习期表现优秀者签订正式劳动合同，发展空间大；
· 转正以后缴纳五险一金；
· 八小时工作制，工作时间：
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等。

工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号
5、办公室文员助理

岗位职责：
1、 负责公司及部门的各项行政类基础工作；

2、 协助领导完成部门业务相关工作；

3、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 大学统招全日制本科学历，文秘、行政管理相关专业；
2、 英语优秀者优先，女生优先；
3、 较强的文字编撰能力，可独立起草公司及部门的各种文件资料；
4、 学习能力强，积极主动，踏实稳重；

5、 对工作认真负责、条理性强、执行力强；

6、 熟练应用office办公软件者优先。
薪资福利：

1、 职位月薪：1000-4000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：1人

4、 福利待遇：

· 试用期3个月，转正以后缴纳五险一金；

· 八小时工作制，工作时间：
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等。

工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号
6、电气工程师（实习生）
岗位职责：
1、 负责电气调试及其他与电气相关的工作；

2、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 电气工程及其自动化、自动化等电气相关专业；
2、 英语优秀者优先，男生优先；
3、 学习能力强，积极主动，踏实稳重；

4、 对工作认真负责、执行力强；

5、 可出差者优先。
薪资福利：

1、 职位月薪：2000-6000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：10人

4、 福利待遇：

· 实习期表现优秀者签订正式劳动合同，转正以后缴纳五险一金；

· 八小时工作制，工作时间：（出差人员视现场具体情况工作时间会有所不同）
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等。

工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号（需出差人员工作地点主要在各个现场）
7、机器人工程师（实习生）

岗位职责：
1、 负责机器人调试及其他相关工作；

2、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 电气工程及其自动化、自动化、机电一体化、机器人等相关专业；
2、 英语优秀者优先，男生优先；
3、 学习能力强，积极主动，踏实稳重；

4、 对工作认真负责、执行力强；

5、 可长期出差。
薪资福利：

1、 职位月薪：2000-6000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：10人

4、 福利待遇：

· 实习期表现优秀者签订正式劳动合同，转正以后缴纳五险一金；

· 八小时工作制，工作时间：（出差人员视现场具体情况工作时间会有所不同）

·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   
·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 工作日公司提供免费午餐；

· 免费班车，班车时间及路线：
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· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等；
· 长期出差人员公司提供住宿。

工作地点：
长春市绿园区西新工业集中区集智路888号（需出差人员工作地点主要在各个现场）
8、上海公司出纳
岗位职责：
1、 负责上海公司出纳相关工作；
2、 与公司总部配合，协助公司总部处理上海公司的其他行政、人事等工作；
3、 领导交代的其他工作。
任职要求：
1、 大学统招全日制本科学历,会计、财务管理等相关专业；
2、 有会计从业证书；
3、 英语优秀者优先，女生优先；
4、 学习能力强，积极主动，踏实稳重；

5、 对工作认真负责、执行力强；

6、 可长期在上海出差。
薪资福利：

1、 职位月薪：3000-5000元

2、 工作性质：全职

3、 招聘人数：1人

4、 福利待遇：

· 实习期表现优秀者签订正式劳动合同，转正以后缴纳五险一金；

· 八小时工作制，工作时间：
·     夏令时：7:50-17:00  午休：11:30-12:30   

·     冬令时：7:50-16:30  午休：11:30-12:15
· 周末双休，法定节假日正常休息；

· 公司提供住宿；
· 绩效奖金、误餐补助、通讯补贴、节日福利等。
工作地点：
上海市嘉定区南翔镇
9

